
 

  

 مرکز اطلاع رسانی  کتابخانه کوثر

 

 از مراجع استفاده کنیم 

آشنایی با انواع منابع 

 مرجع

 

 

 

 

یکی از مهمترین بخشهاي هر کتابخانه بخش مرجع است که 

که تنها براي منابعی . محل نگهداري منابع مرجع می باشد

یافتن اطلاعات معین و محدودي تهیه و تنظیم شده است نه 

براي خواندن تمام کتاب و معمولا به امانت داده نمی شود و 

 .فقط در کتابخانه باید از آن استفاده کرد

 :در این بخش عبارتند از منابع مرجع موجود

 ،( Encyclopedia) دایره المعارف ها-1

 ( Bibliographics ) کتابشناسی ها-2

 ( Dictionaries ) واژه نامه ها -3

  (Bibliographial dictionaries ) زندگینامه ها-4

 ( Directories  ) راهنما ها-5

 ( Collections  ) مجموعه ها-6

کتابهاي مرجع برمبناي پرسشهاي مرجع تهیه می شود بر این 

اماکن : ، مثال (باشد  مختلف می شامل دسته بندي هاي  اساس

. می شود؟ ج از منابع یافت نوعدرکدام  قم نیودیدتاریخی 

 .)راهنماي مسافرتی

 

 

 

 

 واژه نامه ها

هاي  به بیان واژه  منابعی که  Dictionaries )(  واژه نامه ها 

ي کلمات یا هویت  معادل یا ذکر معنی یا کاربرد یا بررسی ریشه

 .پردازد دستوري آنها می

 

 منابع مرجع شامل چه نوع منابعی می باشند؟

 

 

 

 

 دانشنامه ها و دایره المعارف ها 

المعارف  نامه، كه به عربي به آن دايره   نامه يا فرهنگ دانش

ها و  هاي مرجعي است كه دانستني گويند، نام عمومي كتاب مي

 .هاي بشري را در خود دارند مفاهيم يك يا چند رشته از دانش

 (اختصاصي)دانشنامه جهان اسلام ( عمومي)دانشنامه دانش گستر

 سرگذشتنامه ها

گويند كه حاوي شرح  به اثري مي (Biographies) سرگذشتنامه

در زبان فارسي به آن زندگينامه، شرح حال، و . زندگي افراد باشد

ممکن است ملي، جهاني، محلي و نيز  . گويند بيوگرافي نيز مي

 .اختصاصي باشند

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ها، سرگذشتنامه ها دانشنامه

 

 

 سهیلا کاظم نژاد مژدهی

89مهر   



 

 

 

 

 منابع جغرافيايي

 مناااااابع جغرافياااااايي و جايناماااااه  

درباره اسامي جغرافياايي   (Gazetteers)ها

گيتاشناسي اطلس ها، نقشاه هاا و   ) مي باشند

 (.فرهنگ جغرافيايي

) مسااافر ي منااابع مکماان ماننااد راهنماااي   

 (.راهنماي ايرانکردي و جهانگردي

 دستنامه ها 

ياكتاب دساتي   :(Handbooks)ستنامه هاد

مجموعااه اي فشاارده وكو اااهي از معلومااا  و 

اطلاعا  يك رشته ياا فان خااس اسات و باه      

مانناد  ) شيوه روشن وروان  نظيم شاده اسات  

 (.دستنامه قواعد فهرستنويسي

 

  ستورنامه هاد

دستورالعمن انجام (  Manuals)دستورنامه ها

راهنماي  عمير ) .كار به صور  عملي مي باشد

 ا ومبين

 

 

 

 

 

 

 راهنما

هاا و   راهنماها نشااني ساازمان   )  ( Directories :راهنما ها

ي  أسايس، اهاداف و    افراد را درج و اطلاعا  مختصري دربااره 

 .كنند  هاي گردانندگان آنها ارائه مي فعاليت

 ، سال نماها، و گاهنامه ها سالنامه ها کتاب سال،

هاا و آمارهااي    اي از داده خلاصاه  : (Yearbook) ها سالنامه

ي آمااري   مختلف بر اساس كشور يا مورد خاس مانند ساالنامه 

سال نما بر خلاف سالنامه ممکن است مطالب گإشاته را   .كشور

 بررسي كند

 باه  كاه   ااريخي  رويادادهاي  و وقاايع  از اي سياهه: ها گاهنامه

 روزشمار: مانند. اند شده منظم و مر ب رويدادها آن  اريخ  ر يب

 .ايران  اريخ

مناابعي كاه  ماام ياا بخشاي از       : (Catalogs) هاا  فهرست

فهرسات نساخه   )نمايناد   مجموعه يك كتابخانه را منعکس ماي 

 ((ع)هاي كتابخانه آستانه حضر  عبدالعظيم حسني 

 )مقاله نامه هانمایه نامه ها و  ) نمایه نامه 

عبارت  :(Indexe)(نمایه نامه ها ومقاله نامه ها) نمایه ها 

است از راهنماي نظم یافته مندرجات هر نوشته که در آن 

مانند )ها به ترتیب خاصی با ارجاع به محل معینی  شناسه

تنظایم  ( مادخل )یاا درآخار   ( شاماره صافحه  , عنوان 

مقالاه هااي   هاا، نمایاه    مانند نمایه آخر کتااب  .شود می

فهرست مقالات فارسی : عمومی. کتابداري واطلاع رسانی

 نامه اقتصادي، مقاله: ایرج افشار؛ اختصاصی

ها نامه دستور ها دستنامه جغرافیایی، منابع  
 

 

 

 چکیده نامه ها

باراي باازنمون هار     :(Abctracts)  چکيده نامه ها

شاود   ها  دوين ماي  يك از محتواي انتشارا  يا مقاله

مطالب مهم آن ماي باشاد  اا در وقات     وشامن  مام 

پايان ناماه    نامه چکيده . )خواننده صرفه جويي گردد

 هاي كتابداري واطلاع رساني

 کتابشناسی ها

عبار  است از   : ( Bibliography) كتابشناسي ها

هاا و ياا كتاابي دربااره      سياهه منظم و مر ب كتااب 

: كارنامااه نشاارت اختصاصااي : عمااومي )هااا كتاااب

كتابشناساي فردوسايت   : اديان ت اشخاسكتابشناسي 

 (كتابشناسي قم: منطقه اي

 فهرستگان ها

يعنااي (Union Catalogues)هااا هرسااتگانف

فهرست موجودي  ماام كتابخاناه هااي عضاو ياك      

از لحاظ جغرافيايي اين شابکه ممکان اسات    . شبکه

بين المللي، ملي، منطقه اي، شهري و يا در حد يك 

 .دانشگاه باشد

 

 

 

 راهنماها، سالنامه ها، فهرست ها ، نمایه ها چکیده نامه ها، کتابشناسی ها، فهرستگان 

 

 

 


